新北市私立醒吾高級中學103學年度畢業典禮時間表
一、日期：104年6月3日（星期三）   地點：本校體育館

二、參與人員：畢業班24班、高二14班、國八3班、本校全體教職員
三、行程規畫如下：
(日期：6月2日(星期二)
	時間
	內容
	備註

	13：00－15：00
	會場佈置、音響、座位排列、打掃
	

	13：10
	畢業班各班班長進場集合，定位宣達
	集合場集合（聽候廣播）

	14：50
	受獎學生至體育館報到
	安排就定位

	
	頒獎公差就位，獎狀、獎品就位
	長條桌3張

	15：00－17：00
	領獎預演（夜間部同學要到）
	學務處同仁請到場，實習處、實用技能學程派員協助


(日期：6月3日(星期三) ((高一、國七，上午正常上課，於12：05放學；高二、國八第一節正常上課。)
	時間
	內容
	備註

	08：00－09：00
	司儀演練
歡送詞、致謝詞預演
畢業證書代表預演

互贈紀念品代表練習
	(麥克風腳架2支、氣球拱門場地佈置
(備畢業證書夾及紀念品
 畢業生人數：國86、日702、夜214，總數：1002人
 畢業生代表：日(資304張雅琳)、國(903陳君瑋)、

 　　　　　　夜(旅301黃舒筠)

 新總會長(普201謝昀蓁)、舊總會長(資301解睿毅)

	08：30－09：00
	所有畢業生在教室集合

(夜間部畢業生另安排教室集合：(綜2教室：夜資303   (原教室：夜顏301
 (3樓綜4教室：夜資302   (門市教室：夜資301   (原教室：夜旅301)

	09：00
	頒獎公差就位，獎狀、獎品就位
	

	09：30
	(在校生預演就位，09：30就位完畢
(畢業生在集合場廣場集合

（雨天備案直接在體育館就定位）
	(高二、國八各班導師請在體育館二樓協助學生調整位置
 畢業班成2路排列


	10：05
	畢業生進場預演開始
	全體學務處同仁請協助指導學生就位（各大樓淨空、管制）

	10：05－12：00
	畢業典禮總預演
	依正式程序演練含唱畢業歌(領獎動作省略）

	11：00
	各出入口管制、交通指揮、車輛引導
	綜合（一）為糾察隊指揮中心

	12：00－13：00
	各班回教室休息、用餐(12：40倒廚餘)

會場內來賓家長接待引導
	(椅子再排好
(畢業班導師在"會議室"集合，配戴胸花後至體育館門口

	13：00
	13：00 畢業生及在校生集合
（雨天直接在體育館定位）
	畢業生：集合廣場
在校生：體育館內就位，請導師確實點名

	
	13：20畢業生於體育館門口準備進場
	由科主任帶領各畢業班導師在體育館門口預備

	13：30
	科主任引導畢業班導師及畢業生進場(在校生及全體教職同仁給予熱烈掌聲)

	13：30－16：00
	典禮開始：1.唱國歌  2.向國旗暨國父遺像行三鞠躬禮  3.頒發畢業證書  4.頒獎   

           5.主席致詞  6.介紹貴賓  7.董事長致詞  8.貴賓致詞  9.家長會長致詞  

          10.畢業生及在校生互贈紀念品  11.在校生致歡送詞  12.畢業生致謝詞

          13.播放畢業微電影  14.唱畢業歌（逆風飛翔）  15.禮成

	16：00－16：20
	畢業典禮結束，各班回教室發畢業證書，導師請要求學生將教室內垃圾清理乾淨、環境整理整齊。

請公差及女足隊協助整理場地，糾察隊路口安全維護
	專車預計16：30分開車


