報 告 內 容

 (一) 版面設定
左邊界：3.70cm
右邊界：2.54cm
上邊界：2.54cm
下邊界：2.54cm
頁碼：頁尾置中以阿拉伯數字表示，距底部1.5cm
(二) 字形及段落
章：置中對齊，使用18 pt楷體粗體字形，每章以新頁起始。
節：置左對齊，使用16 pt楷體粗體字形。
內文：靠左對齊，使用12 pt 楷體一般字形。
段落對齊：靠左對齊橫式書寫。
行高為固定行高15pt
  (三) 圖片(至少6張)
圖片之說明必須置於圖片下方，且必須置中。
 
	 


XXX圖
     (四)報告基本內容：(四頁以上)
1、 封面 

2、 活動名稱
3、 時間、地點

4、 最有特色的單位、原因

5、 參訪心得 (400字以上)
