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                                九十三年九月三十日 導師會議公佈

                                                                    一○三年十月六日 修訂
1、 請假：

(一)學生因故不參加考試，應至教務處辦理考試假手續，無故不參加考試，該科以零分計算。 

(二)因故請考試假，經獲准假，在二天內辦理完成考試假手續。任課教師得以其他方式辦理補考事宜或成績另計。

2、 考試遲到：

考試遲到仍進原班考試，依遲到時間，試卷予以扣分，每一分鐘扣一分，遲到三十分鐘，該科以零分計算。

3、 教室內外環境規定：

(一)課桌抽屜內應清空，不得放置任何衣物、書籍、雜物等，書包、講義需整齊排列在走廊，雨天放置教室前後。

(二)班級座位請排定為六～七排，不得八排，課桌抽屜清空、不用反轉，座位表張貼於走廊或書寫在黑板上。

(三)班級教室靠走廊的門勿關上，窗簾務請拉開。

(四)考試出缺情形請各班副班長將應到、缺席、實到人數書寫在黑板上。

4、 試題處理：

(一)電腦答案卡必須使用２Ｂ鉛筆填寫。答案卷必須使用藍色或黑色原子筆書寫，不得使用鉛 筆作答。未依規定者一律以零分計算。

(二)答案卷（卡）未寫（填）上姓名或座號者，如閱卷老師無法辦別所屬，該科成績以實得成績九折計算。

(三)答案卷（卡）經監考老師清點後，學生仍未依規定繳交答案卷（卡）者，該科以零分計算。

(四)如遇試題內容不得解答，字跡印刷不清楚而難以辨識，或確認有疑義時，應即舉手發問，  不得私自回頭或左顧右盼，經發現，以違反考試規則予以處份。

5、 (五)每節考試，聞下課鐘響後，始得繳卷，聽從監考老師之規定，待監考老師清點試卷、答案卡後才可下課。

6、 違反考場秩序處理：

有下列情形之一者，視為違反考場秩序，扣該科成績20分，且得視其情節輕重予以加重扣分，並送學務處議處，得以記小過乙次，立即通知家長。
     (1) 課桌抽屜內未清空   (2) 向同學借用文具   (3) 左顧右盼   (4) 大聲喧嘩   (5) 飲食  

(6) 攜帶入場之手錶及所有物品發出聲響       (7) 考試鐘響完畢照常作答，未放下筆 
(8) 繳卷時一擁而上   (9) 不聽從監考老師指正   (10) 攜帶電子器材經監考老師發現
六、違反考試作弊處理：
有下列情形之一者，視為考試作弊，該科成績以零分計算，並送學務處議處，予以記大過乙次，立即通知家長。

(1) 夾帶小抄或翻書   (2) 考試講話   (3) 打暗號   (4) 桌面上書寫答案   (5) 交換試卷

(6) 窺視他人答案或便利他人窺視答案    (7) 使用手機等電子器材
七、未盡事宜，得隨時補充修訂。                                                                     

