醒吾高級中學108學年度第1學期行政會議記錄
壹、時間：109年01月14日(星期二)13：10
貳、地點：會議教室(一)

參、主席：吳文梅校長                                記錄：任建誠
肆、出列席人員：校長、教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任、
圖書館主任暨組長行政同仁(詳如簽到表)
伍、主席報告：
陸、上次會議(12/31)主席指裁示事項執行情形：
	項目
	指裁示事項
	承辦單位
	執行情形

	1
	園遊會宣傳圖書館已經開始，麻煩同仁分享按讚讓更多人知道
	各處室
	持續處理中

	2
	有關補課方面12月21日補1月17日；1月4日補1月20日；補班方面2月15日補1月23日
	各處室
	持續處理中

	3
	學生手冊資料，各處室1月8日放學前繳交完畢
	各處室
	持續處理中


柒、各處室工作報告：
 教務/實習處：

     2月3日至2月7日寒假輔導，會後跟學務處協調環境教育研習參加人員，
及2月6日教師成長營場地問題。

 學務處：

 一、2月4日環境教育研習，地點八里環境教育中心，回程時間配合下班時間
二、預計2月11日日本廣大谷高校與本校舉辦足球交流賽。
  三、2月6日上午教師成長營，已更改內容為生態瓶0900-1000科大講師講座
1000-1200手作研習；2月7日上午舉行CPR研習。 

 總務處：

  一、建議實用技能學程吳玉媛幹事不參加寒假研習，上班時間設定為
1500-2000以利處理重補修及轉復學生招生。
  二、1月30、31日科大停電，請各處室做好準備。
 輔導室：

  一、近期宣導學校2月14日麗園國小李滙慈主任負責，2月22號大崗國中黃
明松教官負責，3月6號光明國中顧子儀負責3月14號龜山國中楊玉書
主任負責。
二、宣導所需學校簡介及海報還有文宣小物，請相關處室請購及完成盤點。

三、宣導流程及注意事項已寄到各位同仁信箱，如有疑問可跟輔導室聯繫。

四、辦理申請新北市家庭教育計劃公文，之前已經會辦相關處室，請於2月7
日前將申請表交至輔導室統一整理。

五、請各位主任組長幫忙下學期研習部份是採用線上方式，所以煩請確認處
室同仁是否都有教師e學院及台北e大研習帳號。

六、特殊生期末成績調整，請教務處協助處理。  

 圖書館：

  一、原定下週一二在學校辦理全方位領袖培訓營，將視學生報名人數調整辦
理時間（目前有10位報名，預計20位）。

二、寒假及春節將至歡迎各位師長到圖書館借閱書籍和雜誌，於假期中可以
為自己充電。
人事室：
  一、1月16日中午家長會長李彥杰先生邀請教職同仁餐敘桌次已於今日公

告，請大家於校務會議後自行至古早厝餐廳入席。

二、依寒假行事曆：提醒行政同仁1/17(五)及1/20(一)到校處理公務，請務
必刷卡上、下班，以利後續核予補休時數。2/3(一)起行政人員正常上班。

會計室：無
 秘書：無
捌、討論事項：無
玖、裁示事項：

   一、日本廣大谷高校與本校舉辦足球交流賽，因時間關係無法配合舉行。
   二、寒假活動下班時間為下午3點30分，請同仁配合教官鎖門時間，學務
主任要確認早上開門同仁是誰。
   三、實用技能學程吳玉媛幹事寒假上班時間，因白天辦理各項講習活動將無
法參加，請主任考慮是否由吳玉媛幹事一人負責寒假輪值，或多人輪值
確定後再回報。
   四、輔導室辛苦了，請總務處檢查招生小禮物有那些，招生簡章有急迫性請
儘速完成。
   五、有關輔導室線上研習，從行政部門開始，3月1日前必須完成。
   六、圖書館活動依規定視學生報名人數調整辦理時間，也希望同仁踴躍借書
   七、有關補休規定原則都是半年內補休完畢，除了家長日、寒暑假到校及簽
文有註記為補休一年內補休完畢。

拾、散會：13時55分
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