醒吾高級中學108學年度第2學期行政會議記錄
壹、時間：109年03月17 日(星期二)13：10
貳、地點：會議教室(一)

參、主席：吳文梅校長                                記錄：任建誠
肆、出列席人員：校長、教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任、
圖書館主任暨組長行政同仁(詳如簽到表)
伍、主席報告：
陸、上次會議(2/20)主席指裁示事項執行情形：
	項目
	指裁示事項
	承辦單位
	執行情形

	1
	各處室報告請大家幫忙務必配合，口罩要採實名制，酒精及次氯酸水若老師有需求以隨身瓶為主。
	各處室
	持續處理中

	2
	開學後上課所有門窗必須打開並完成消毒，共用教室由上課班級輪流消毒。
	各處室
	持續處理中

	3
	校外人士及松年大學長者，進校必須戴口罩完成量測體温。
	各處室
	持續處理中


柒、各處室工作報告：
 教務/實習處：

   一、3月21日國中說明會因疫情取消，請各處室若接家長電話協助回覆。
   二、本學期已開始巡堂，請有巡堂的組長協助。
   三、3月18日下午1330召開109高優計畫撰寫第三次會議，參加同仁按時
與會。
   四、烹飪教室因課程需求請總務處協助換鎖，各單位若有使用需求請至總務
處借用並恢復原狀，敬請各單位配合。
   五、教學組長報告:有關各網路及社團對本校相關消息及看法，應如何回應。
   六、商資科主任報告:IC3款項未結清，致3月26.27日考試無法如期辦理，

請學校能儘快處理。
 學務處：

   一、6月12日下午5-7節送舊活動，請各處室活動避開此日。
   二、因應新冠肺炎防疫，體衛組安排同仁量體温事項，因目前體衛糾察及公
差協助已上手，故同仁輪值由兩站4人改為2人，另校園消毒工作改為
男行政同仁輪值，同仁有任何問題請事先告知冠宇組長。
   三、本校商二94班林欣卉同學，通過總統教育獎初審預計3月26日下午
1300，訪視委員到校進行複審。
   四、生輔組報告: 原訂108學年第2學期地震防災疏散預演於109年3月18
日早自習，正式演練訂於109年3月20日第6節課，依新北市教育局109
年3月17日新北教工環字第1090404835號函文，因近期嚴重特殊傳染
性肺炎（COVID-19）疫情影響，基於公共衛生及防疫考量。
建議事項如下:1.取消預演實施；2.正式演練依原訂時間辦理，不實施全
校移動疏散集合演練，各班僅作就地掩蔽(趴、掩、穩)動作演練，演練
當日請教職同仁共同配合實施。
 總務處：

   108-2書籍已發放，個別班級問題請直接向總務處反應，東大書籍因年段有
誤，將盡速聯繫廠商發送，另材料費部份針對華信將持續處理中。

 輔導室：

   一、本學期家長日採書面方式辦理，請各處室盡速繳交資料以便輔導室彙整，
相關範例會後會寄給各位主任參考。

二、3月19日禮拜四中午12點與開南大學合作辦理講座，由兩校校長共
同擔任主持人，會議通知已發出請與會人員準時。

三、3月20日星期五中午12:30召開901個案會議，請收到開會通知的行
政人員準時與會。

四、3月24日中午召開本學期輔導工作委員會及特推會公文正在簽辦中，
請相關委員準時出席。
 圖書館：

   一、2020珍愛醒中人、物、景師生攝影比賽3月31日截止，鼓勵大家投稿。
   二、3月13日辦理越南語文初階體驗，因公告活動倉促未來將會提前通知邀
請。
   三、本學期高中生讀書心得比賽3月15日、小論文3月30日截止。

   四、本週五3月20日於圖書館門口辦理好書捐贈，持續至4月1日請同仁
來選書。
 人事室：
   一、人事室公告：依新北市政府來文1090001648號(詳附件一)，為確保全
市教職員工生健康安全自即日起至109年6月30日止，暫停人員請假
出國，敬請  配合。

二、防疫期間，請病假之同仁，人事室均會主動關心，留下相關就醫紀錄
備查。

三、有關薪資計算工作，目前由人事室及會計室共同負責。 (依1090001582
簽文校長裁示辦理)

四、人事室公告：薪資計算相關工作彙整表(更正版)(依1090001608簽文
辦理，詳附件)，未來若人員再次調整，會再公告周知。

五、109/01薪資通知單(補正)已於1090316寄至同仁信箱，後續撥款事宜
由會計室負責。

六、109/02薪資計算作業，將儘速完成，呈校長核章後，寄發通知單至同
仁信箱。
 會計室：無
 秘書：無
捌、討論事項：
    提案：110學年度核定科班討論案，請審議。
        說明：同109學年度核定科班，日校:普通科-2、流行服飾科-1、時尚造型科-1、商業經營科-2、資料處理科-1、觀光事業科-2、照顧服務科-1；夜校:美顏技術科-1、商用資訊科-2、旅遊事務科-1，合計14班。
        決議：鼓掌通過
玖、裁示事項：

    一、3月21日國中說明會因疫情取消，各處室配合輔導室用紙本說明學校
各項現況，讓家長更了解學校。
    二、各教室上課期間必須打開門窗防止疫情，巡堂同仁要特別注意。
    三、烹飪教室同意教務主任意見，請總務處協助處理。
    四、109高優計畫請所有同仁撰寫時考量本身需求，不要造成執行困難，大
家要多加考量。
    五、有關行事曆各項活動如送舊活動，假如疫情依舊包含各項活動都要考
慮取消。
    六、因應新冠肺炎防疫，體衛組安排同仁量體温事項，另校園消毒工作改
為男行政同仁輪值，原則同意，電腦教室統一由瑞平負責不要再排班

    七、商二94班林欣卉同學，通過總統教育獎初審非常棒，大家要幫忙訓練
讓同學得獎。
    八、生輔組108學年第2學期地震防災疏散演練程序，同意請生輔組注意
細節。
    九、有關總務處108-2書籍及材料，工作很辛苦個別班級問題請直接向總
務處反應。
    十、有關圖書館的活動及好書捐贈，同仁都要儘力配合及協助。
    十一、有關輔導室家長日採書面方式辦理，請各處室盡速繳交資料以便輔
導室彙整。
    十二、3月19日禮拜四中午12點與開南大學合作辦理講座，請參與同仁按
時與會。
    十三、3月24日中午召開本學期輔導工作委員會，按時召開。
    十四、有關人事室方面為確保全市教職員工生健康安全自即日起至109年6
月30日止，暫停人員請假出國，敬請同仁配合，同時請假時告之是否

為生病原因。

    十五、薪資方面因業務交接原因暫時由人事室再次負責，下學期回歸各處
室工作，由校內人員或校外增聘方式，有關發放薪資再次對兼課老師
感到抱歉，補助款到位立刻發薪。
    十六、新北市教育局給我建議，會計室賴志咖主任工作認真，但職務執行
條件不足，由蔡靜宜小姐接任會計室主任。
    十七、防疫期間跟時間賽跑，請教務處完成線上教學備案，有關教學組長
報告:有關各網路及社團本校相關消息及看法，應由各行政主任、科主
任及組長回應，圖書館主任只有一人無法負擔太多工作，需要由學校
方面回應請完成資料成品9成5以上，以利圖書館主任上傳作業。
    十八、商資科主任報告事項於會後處理。
拾、散會：14時10分
PAGE  
4

