醒吾高級中學108學年度第2學期行政會議記錄
壹、時間：109年07月07日(星期一)13：10
貳、地點：會議教室(一)

參、主席：李滙慈教務主任                          記錄：任建誠
肆、出列席人員：教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任、
圖書館主任暨組長行政同仁(詳如簽到表)
伍、主席報告：
陸、上次會議(6/9)主席指裁示事項執行情形：
	項目
	指裁示事項
	承辦單位
	執行情形

	1
	有關教務處報告事項原則同意，請同仁注意高優計畫不要耽誤上傳時間。
	各處室
	持續處理中

	2
	家長會費使用規定要嚴謹，不要便宜行事學務處要做好管制。
	各處室
	持續處理中

	3
	三年級畢業生欠費及二年級欠費嚴重之學
生，依總務處規畫執行，請會計室儘速完
成保證書簽訂。
	各處室
	持續處理中


柒、各處室工作報告：
 教務/實習處：

   一.109學年度高一新生名單，由各科主任電話連絡。
   二.7月10日0900-1100新生報到，場地改為實習處前辦公室，各處室同仁

請協助報到事項，學務處加強環境及秩序，會議一為服裝套量，收費總
務處出納組，會計室請準備註冊單(含未帶5000元)。
 學務處：

   各單位若有大型廢棄物(垃圾)處理時，請先行通知體衛組。
 總務處：無
 輔導室：無
 圖書館：無
 人事室：無
 會計室：無
 秘書：無
捌、討論事項：
    109學年度暑假行事曆及第一學期行事曆

玖、裁示事項：

  一. 109學年度暑假行事曆及第一學期行事曆已於7月6日主管會議完成初步
討論。
二.各處室主任組長，針對109學年度暑假行事曆及第一學期行事曆，有任何
問題提出討論。
  三.會後將討論結果修定109學年度暑假行事曆及第一學期行事曆，mail至各
人信箱。
拾、散會： 13 時 40 分
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