醒吾高級中學109學年度第1學期擴大行政會議記錄
壹、時間：109年08月06日(星期四)12：30
貳、地點：會議教室(一)

參、主席：吳文梅校長                                記錄：任建誠
肆、出列席人員：校長、教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任、
圖書館主任暨組長行政同仁(詳如簽到表)
伍、主席報告：
陸、上次會議(7/7)主席指裁示事項執行情形：
	項目
	指裁示事項
	承辦單位
	執行情形

	1
	7/30-8/1日科大電力維修學校部份停電，請注意電腦關機，輔導課班級調整上課地點。
	各處室
	持續處理中

	2
	育樂營工作分配表已發給協助同仁，請同仁務必依分配工作完成，學務處負責量測體温。
	各處室
	已完成

	3
	最後很感謝所有同仁，無論下學期要離職或留下來同仁，新學期人事調整尚未定案，有關交接業務方面，請人事室將交接空白清冊mail所有行政同仁，有調整或離職同仁於20日下班前mail給秘書。
	各處室
	持續處理中


柒、各處室工作報告：
 教務/實習處：

  黃秋珍主任:暑假育樂營相關經費問，煩請會計室協助辦理。

 學務處：

  一.各處室若有使用家長會費時，請將支出憑證先行給訓育組惠萍登記。
  二.彈性課程建議由教務處、各科主任、輔導室及學務處共同討論。

 總務處：無
 輔導室：無
 實用技能學程：

    日間報名實用技能學程的同學，請總務處及學務處協助辦理登記。

 人事室：
  一.109/08/01生效行政職務調動者，請儘速辦理職務交接，並於09/08/27(四)
前將交接清冊核章後，連同職章一併交人事室存查。

二.108學年度「教師評審委員會」訂於109/08/26(三)12：30召開第1次會
議，因有部分委員離職，敬請 預留行程，準時參加，以免造成流會情
形，謝謝！(請委員務必出席，以達開會人數，如有問題請洽人事室) 

 會計室：無
 秘書：無
捌、討論事項：
玖、裁示事項：

 一.各處室必須完成年度預算表，擇期召開預算協調再行討論。
 二.有關人事異動，希望所有同仁能相互了解及幫忙，有任何問題都要提出。
 三.圖書館主任調任為教務/實習處主任，圖書館改為二級單位，有關開放時間

及人員再行公告。 
 四.8/24為教學準備週請教務處完成各項工作，8/25-8/26日為新生始業輔
導、8/27環境教育請學務處完成細部工作，8/28總務處完成期初校務會議。
 五.行事曆經過同仁討論原則定案，請教務處8/10寄至各人信箱，各處室有任
何要再修正最晚8/12中午回傳教務處。
 六.新生始業輔導工作經過同仁討論原則定案，有關細部工作請學務處再行討
論後再上簽。

拾、散會：13 時 15 分
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