醒吾高級中學109學年度第2學期擴大行政會議記錄
壹、時間：110年03月12日(星期二)13：10
貳、地點：會議教室(一)

參、主席：吳文梅校長                                記錄：任建誠
肆、出列席人員：校長、教務主任、學務主任、總務主任、輔導主任
暨組長行政同仁(詳如簽到表)
伍、主席報告：
陸、上次會議(03/02)主席指裁示事項執行情形：
	項目
	指裁示事項
	承辦單位
	執行情形

	1
	國高中晚輔及週六輔導，請大家都能幫忙，有關優質化計畫是是三年的延續，會後再召開相關會議，爾後相關費用都是專款專用大家不用耽心，好
好去做。
	各處室
	持續處理中

	2
	有關熱食部要確認是否有簽約是否合法，同學書包要注意品質學務及總務要再討論，便利商店要請大家幫忙提供各種資訊，簽約金都可以談，一切以學生福利為主。
	各處室
	持續處理中

	3
	各處室要辦各項活動請多寫計畫去爭取經費，同時活動前要注意同學的服裝儀容。
	各處室
	持續處理中


柒、各處室工作報告：
 教務/實習處：

 一.有關星期六國中說明會，請大家參考實施計畫，待會再詳細說明。
 二.有關中途離校系統目前由註冊組負責，是否學務處及輔導室都能協助

 學務處：

 一.去年因疫情關係學校畢業典禮為日夜分關辦理，今年是否同去年一樣。
 二.目前有二個網路節目有意跟本校進行拍攝活動節目，是否要合作辦理。
 三.星期六國中說明會交通引導部份，民松教官有事無法支援，學生部份已安
排好了，同時可支援六位同學，請教務處告知支援內容。
 總務處：無
 輔導室：

 一.青年教育與就學儲蓄方案，3/15已完成學生資料上傳，3/19利用導師會議
時間完成校內初審作業。
 二.3/18 1840辦理國中部親職座談，地點會議二目前報名家長共13位。
 圖書館：無
 人事室：
 一.假日到校支援各處室辦理工作者，請務必刷卡上、下班，以利核予補休時
數。

二.依110年3月15日(一)主管會議決議，本室需每月固定提供教職員出缺
勤紀錄予臨時董事審閱，請同仁務必依時刷卡上、下班，如需請假則務必
事前完成請假手續。
 會計室：無
 秘書：
  有關會議二使用建議以教職員為主，學生不適合同時要注意電源及清潔工
作，。
捌、討論事項：無
玖、裁示事項：

 一.星期六新生家長國中說明會，請大家都要幫忙，相關細節教務主任說明
為主。
 二.所有高優計畫大家務必於4/1前全部完成，以利結案。
 三.畢業典禮日期及方式，會再跟實用技能學程主任討論後再決定。
 四.網路節目有意跟本校進行拍攝活動節目，請主任再了解品質內容再討論。
 五.3/18 1840辦理國中部親職座談，請秘書通知郭主任注意實用技能學程上課
秩序。
 六.有關人事室報告內容都是上級交辦事項，會計主任及出納組長目前持續招
聘，請大家多幫忙，能將帳務儘快清楚會加快學校發展。
 七.會議一.二使用以教職員為主，學生不能單獨在會議二，學生活動以綜合教
室為宜。
 八.出納組目前以玫吟協助，同仁麻煩至教務處詢問，惠萍調任會計佐理員，
李浩擔任訓育組幹事工作，也請大家多幫忙及鼓勵他們。
 九.中途離校系統由註冊組負責，請將學生名單提供學務處，學務處管制再通
知老師填寫。
 十.爾後同仁校外講座每月最多三次，同時要將本身工作完成。
 十一.晚自習正確上下課時間，請教務處傳給所有老師。

拾、散會： 13 時 50 分
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