
醒吾高級中學 108學年度第 1學期行政主管會議紀錄 
 

壹、 時間：中華民國 108年 8月 8日 (星期四)中午 12:30分 

貳、 主持人：吳文梅校長              記    錄:秘書吳昭瑾 

參、 會議地點：會議二                出席人員：如簽到表 

肆、 上次會議裁示及決議事項： 

一、 下週一(8/5)中午 12:30 分召開擴大行政會議，請所有行政人員準時參加，

請人事室提報學校編制說明。(已於會議中報告) 

二、 請人事室簽送郭樹人代理總務主任之上班時間為 9時至 18，以利郭主任刷卡

設定之依據。(已辦理) 

三、 圖書館暫無安排助理人員，開學後視實際需要考量是否聘任短期約聘人員。 

伍、主席致詞： 

一、 因颱風漸漸接近，明日返校日及暑期輔導課程請依行政院人事行政局公

告為準，請學務處告知師生，並提醒今日下課應加強門窗檢查，確實關妥。

請圖書館曾主任協助於網頁、群組等公告相關訊息。 

二、 今日學務處將召開新生始業輔導檢討會，請詳實紀錄優缺點，以作為考

核及改善依據。 

三、 8月份行政休假期間為方便年資較淺的同仁運用補休，請人事室協助此期

間補休可於一年內運用。 

四、 新生始業輔導未分發學生運動服裝，請要求廠商於開學日務必分發學生

服裝。 

五、 分享參加校長會議收穫：因應學生特質，同仁應充實自身素養，例如說故

事能力的自我訓練，期能獲取學生的認同，加強教育的功能。 

六、 參考台東高中外籍交換生在校交流時期懸掛該國國旗，本校中穿堂亦可

用各國國旗或本校外籍交換生國籍國旗來佈置，增添校園活潑性及彰顯本

校國際教育特色。 

七、 各項計畫案以續辦理為佳，若中斷申請將難重新申辦。 

八、 各處室公務請妥善分工，幹事仍需簽辦公文及負責網頁公告等相關業務。 

 

陸、各處室報告： 

教務處：一、8月 28日為教學準備日，將安排群科會議。 

        二、108年度計畫案繼續推動辦理：高職優質化計畫、優化實作環境 

計畫(含群科/普通科設備等)，加速器、證能合一、英語能力提升 

等等。 

        三、目前尚缺化學科教師，請同仁協助推薦合適人選。 

        四、李佳沅老師為教務處協行教師，請協助製刻職章。 

學務處：一、目前招生人數已大致確定，建議能於 8月 15日前發聘，以穩定教 

師心情，避免異動情形。 

        二、8月 30日開學、註冊日需整理教室、校園等事務，學生較無心上 

課，建議當日於第六節下課後放學。 

        三、8月 27日將辦理高優計畫教師增能研習課程，邀請各國中教師參 

與，由黎明技術學院協辦，請圖書館協助提供本校位置圖圖檔。 



             四、原訂 8月 27日上海體育訪問團因行程調整取消至本校交流行程。 

             五、行事曆訂定公民訓練日期需作更動， 

             六、因原舍監管老師離職，男生宿舍舍監一職建議由王峻毅老師接任。 

總務處：一、8月 9日為實用學程舊生及轉學生返校註冊日，若因颱風需順延， 

除網頁公告外，轉學生將個別通知。另因學生數下降，實用學程 

學生服裝將由二式改為一式，以免造成製作成本過高，學生負擔 

太大情況，也符合性別教育；學生服裝不分男女生顏色之別。 

        二、目前已進行全校廁所等維修工程及電子看板 led燈檢修，部份經 

費由計畫案支付。優化實作環境工程公開招標中，另高優資本門 

請負責處室儘快提出請購單據。 

圖書館：學校交通方式及位置圖已於日前更新，可自行下載使用。 

     觀光科主任：觀二日文課本漏訂，因與觀一(大新版本)使用同樣書籍，是 

                  否可加訂？ 

柒、提案討論：無 

捌、臨時動議：無 

玖、主席結論暨指示事項： 

一、 預定於 8月 19日召開董事會議，最快於 8月 22日發聘。 

二、 若 8/9返校日因颱風放假，將延至 8/30日併開學日辦理註冊，請學務處儘早 

   借用體育館安排開學典禮事宜。當日第七節請安排打掃，預訂下午 4時放學。 

請學務處先商議開學日行程，再提行政會議議決。 

三、 今日放學時請學務處加強宣導，請各班務必將門窗關妥，總務處請派員巡視 

全校各教室，所有門窗務必上鎖，以維安全。 

四、 各領域會議時間請教學組儘量配合教育局來文設定。 

五、 觀二日文課本請總務處儘快向廠商增訂。 

四、 考核改善建議資料請各處室儘快傳送至人事室彙整。 

五、 8月 28日上午進行校務評鑑自主改善第二次訪視，請各處室盡力準備相關佐

證資料。 

六、 8月 27日高優計畫教師增能研習由教務處作工作分配，學務處協助環境打掃

等相關事務。 

七、 本年度國際教育旅行補助經費因成行人落差需退回 135000 元，請會計室於

查收後立即退回以利結案。 

八、 健康檢查資料請學務處提供，將利協商合作廠商。 

九、 各組公告事項應由各處室幹事協助辦理，非全由組長承擔，請各處室作好任

務分工，若有不適任情形請提出。 

十、 資訊研習請曾朝宗主任協助示範說明，每位行政同仁均需負責網頁更新、公

告業務等等。 

十一、 模擬聯合國計畫及大手牽小手計畫申辦等行政事務仍由曾朝宗主任協助，

模國事務由林品漢主任執行，大手牽小手計畫由學務處執行。 

十二、 中穿堂改善為學生作品展示區，請總務處協助規劃設置。 

拾、散會：13:40 

 


