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	113學年新北市私立醒吾中學學生輔導工作計畫
	中華民國113年09月03日 於學生輔導工作委員會通過
	一、依據：遵照教育部公佈「學生輔導法」及本校學生輔導工作委員會組織及運作要點，以規劃並執行每學年輔導工作計劃進行事宜。
	二、組織系統圖
	(一)本委員會由校長聘請各處室主任、輔導教師以及有關教師為委員，任期一年。
	(二)本委員會由校長擔任主任委員，為全校輔導工作最高負責人，綜理全校輔導工作。
	(三)本委員會設主任輔導教師一人，秉承　主任委員之指示，負責規劃、協調及推動全校輔導工作，其他執行委員包括：各處室主任、導師及專任教師代表等，配合執行本委員會決議之各項相關事宜。導師代表由學務主任推薦，職員工代表由教務主任推薦產生。
	(四)本委員會設置輔導室，辦理經常輔導業務，並依法聘請專任輔導教師及幹事若干人。
	三、會議：本委員會每學期舉行一次會議，必要時召開臨時會議或併行政會議、教學研究會、導師會報等舉行，會議由主任委員召集之。
	四、輔導工作委員會之職掌
	(一)、審訂輔導工作各項章則。
	(二)、訂定輔導工作實施方針與計劃。
	(三)、研訂實施輔導工作所需器材及設備之購置事項。
	學生輔導工作委員會
	主任委員
	輔導室
	執行秘書
	主任輔導教師
	各處室
	各處室
	資源機構
	資源人士
	教育行政、職業輔導及醫療、法律等機構。
	心理輔導、教育、醫護、社工、職業輔導等人員。
	專任教師
	專輔教師
	導師
	全體學生
	(四)、推動全校教職員協力合作，共負輔導工作之責。
	(五)、監督輔導工作之實施。
	(六)、辦理輔導工作評鑑。
	(七)、其他有關輔導工作推展事宜。
	五、工作內容：
	(一)、學生輔導工作委員會組織成員及工作執掌
	(二)輔導室工作職掌
	輔導主任工作職掌
	1.綜裡策畫輔導各項工作計畫，掌控執行效能，執行成果彙編與處務工作檢討。
	2.協助解決輔導工作各組問題，督導掌控好各項工作計畫。
	3.主持處務會議，並妥適宣導與推動教育政策。
	4.配合學務處教師班級經營與學生學習上各項問題。
	5.督導各組各項報表填報時效。
	6.協助校長處理校務，代表本處室參加校內外各項會議。
	7.校際教育問題之溝通協調。
	8.督導各組公文辦理時效。
	9.策畫校務評鑑相關輔導工作計畫事宜。
	10.申訴委員會運作及推動。
	11.其他上級交辦事項
	輔導組工作職掌
	一、辦理各項輔導業務。
	二、辦理親師、親職教育活動。
	三、辦理輔導知能研習。
	四、推行『志工制度』。
	五、策劃辦理『認輔制度』事宜。
	六、辦理扶助靜弱勢學生相關業務
	七、辦理個案輔導工作。
	八、中輟生追蹤與復學輔導。
	九、辦理『性別平等教育』暨『生命教育』活動與知能研習。
	十、協助導師實施團體輔導工作。
	十一、配合及幫助資料組、特教組之業務進行。
	十二、處理上級長官交辦事項。
	特教組工作職掌
	一、定期召開特教推行委員會及IEP會議。
	二、申請特教經費及處理有關特教業務之公文函件。
	三、計劃及執行特殊學生之甄別工作與提供特殊教育測驗工作並協助實施測驗。。
	四、處理特殊教育學生個案研究與輔導並建立相關資料。
	五、協助普通班特教學生之適應與輔導與教師及家長之諮詢。
	六、特殊教育畢業學生之追蹤輔導。
	七、規劃特教研習相關活動。
	八、規劃輔導室專欄看板。
	九、協助處理及幫助輔導組、資料組業務行。
	十、處理上級長官交辦事項。
	資料組工作職掌
	一、規劃生涯輔導各項工作計畫及處理有關資料組之公文函件。
	二、策劃實施智力、性向、成就、人格等項心理測驗並統計分析協助教師解釋應用。
	三、負責學生輔導資料之建立、保管、整理、轉移。
	四、宣導大學多元入學方案並辦理國九適性輔導相關活動。
	五、蒐集大學、四技二專、高中職、五專提供學生升學與就業之有關資訊。
	六、各項輔導資料之收集與提供全校教師輔導相關資訊。
	七、輔導高(職)三學生申請入學及甄選入學工作。
	八、策劃辦理國九學生升學就業追蹤輔導工作。
	九、輔導活動科教材教具之製作使用與保管。
	十、輔導處刊物之策劃與執行。
	十一、輔導處圖書刊物及媒體之登錄與保管。
	十二、規劃輔導專欄看板。
	十三、負責本處室總務業務。
	十四、配合及幫助輔導組、特教組業務之進行。
	十五、處理上級長官交辦事項。
	(三)輔導老師之執掌
	1.配合學校輔導工作計畫，參與各項輔導工作之執行。
	2.實施班級輔導活動課程，並配合輔導活動部落格之記錄與溝通。
	3.隨時注意學生行為表現或主動發現學生特殊問題並進行個別輔導。
	4.協助家長及導師解決學生問題。
	5.處理各項學生偶發之輔導工作。
	6.主動參與輔導相關研習，吸收輔導之能，充實輔導專業能力。
	(四)導師之職掌
	1.對新生進行始業定向輔導，協助其認識並適應新環境。
	2.指導學生填寫個人各種資料。
	3.搜集學生日常資料及軼事資料，並妥善予以運用。
	4.協助輔導室實施各項心理與教育測驗。
	5.實施個別輔導與家庭訪問。
	6.每學期末學生德行評語填入個別學生綜合資料紀錄表內。
	7.與家長或相關人士及輔導教師聯繫學生輔導事宜。
	8.學生特殊問題之辨識與初級輔導。
	9.主動積極參與各項輔導知能研習。
	10.其他有關班級學生輔導事宜。
	(五)專任教師之職掌
	l.主動參與輔導研習吸收輔導知能。
	2.注意學生行為表現，特殊問題之發覺與輔導。
	3.配合學校輔導計畫，參與各項輔導工作之執行。
	六、本委員會決議事項，經校長核准後，請相關處室及教師配合執行
	113學年度輔導工作項目

